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1. Vezife 6hdaliklari
Qorbi Kaspi Universitetinde (QKU) Kafedranin Dosentinin vezife

Ohdsalikleri asagidakilardir:

Tahsilin butin formalarinda ixtisasi Uzre tadris planlarina uygun olaraq
muhazirslar, seminar, laborator ve praktik masgdalslar aparir;

Oziniin muhazirsler oxudugu fenler (izre laboratoriya ve masgasle derslarinin
diger musllimlar terafinden mazmun ve metodik baximdan tsleblera mivafiq
aparilmasina nazaraet edir;

Tahsilalanlarin istehsalat tacribasina, kurs, buraxilis, mustaqil islerine,
magistr  dissertasiyalarina rehbaerlik edir, biliklarin giymatlendirilmasi
maqsadile  semestrboyu  monitoringler  kecirir,  dovlet  attestasiya
komissiyalainin, ixtisaslasdirilmis  suralarin  terkibinds tahsilalanlarin
attestasiyasinda istirak edir ;

Kafedranin tesdiq olunmus elmi-tedqigat planlarina uygun olaraq elmi is
aparir, elmi-tadgiqat islerine va dissertasiyalara ray verir, talebalarin elmi-
tadqigat islerina rehbarlik edir, onlarin terbiyasi il bagli tadbirler gorir;
Derslik, dars vasaitleri, metodik tovsiyaler yazir, programlar tartib edir,
tedqgigatlarin naticalerini nidfuzlu nasrlerde nasr etdirir elmi forumlarda
maruzaler teqdim edir;

Tadris prosesinin maddi-texniki Vo metodik bazasinin
mohkamlandirilmasinda bilavasits istirak edir;

Universitetin va kafedranin rehbarliyinin gostarislarine mivafiq olaraq diger
vazifaleri yerina yetirir.

Omayin miuhafizasi, tsahllkasizlik texnikasi, istehsalat sanitariyasi va
gigiyenasi, yangindan muhafize talablarina riayet edir;

Omak va daxili intizam gaydalarinin gtclendiriimasi istigamatinda gdrtlan

todbirlorda istirak edir.

2. Bilmalidir
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e Ixtisasi Uizre tam ali tohsil;

e MS Windows, MS Office;

e rus dili , ingilis dili, trk dili(arzuolunandir) (tedris etdiyi fandan asili olaraq fars ve
arab dili);

e Tolabalerla tinsiyystde olmagi;

e Omayin tagkilinin asaslarini, daxili intizam qaydalarini, emayin mihafizasi, texniki
tohlikasizlik qaydalarini, istehsalat sanitariyasi ve yangindan muhafizenin norma
va qaydalarini, is prosesinde formalasan tullantilarin ¢esidlenmasi qaydalarini,
mulki midafis gaydalarini;

e 1SO 9001, ISO 14001 va ISO 45001 standartlarini

e Isglzar Unsiyyst ve pese etiketi qaydalarini.

3. Odaenis deracalarina ixtisas talableri

Dosent vazifasine muvafiq saha Uzre ali tahsili va bu sahads 5 ilden az olmayaraq

is tacrlbasi olan saxs tayin edilir.

4. Vasitaler

Kafedranin Dosenti vezife funksiyalarini yerine yetirmak Uucln

asagidaki vasits ve avadanliglar teqdim olunur:

Tadris resurslari — tadris materiallari, hesablama vasitslari, internet va intranet
sistemlarinden istifade xidmatleri (internet baglantisi, elektron-poct xidmati, fayl-server
xidmati vo s.);
Tagkilati vasite - mebel, rabite vasitesi (telefon, faks), printer, skaner, suratgixaran
aparat ve zaruri daftarxana lavazimatlari.

5. Huquglar
Muayyan olunmus gaydada QKU-nu selahiyystine aid masalalerle slagadar diger
toskilatlarda temsil etmak;
Kafedra ile garsiligl slagada olan bdlmalarden lazim olan malumatlari teleb etmak;
QKU-da normal is seraiti ve muvafiq sahe Uzre xidmatin, nazaratin, tahllikasizliyin va
qullugun gostarilmasi Ggun vasitalerle tamin olunmag;

isde lize ¢ixan gatismazliglar haqqinda kafedra rahbarliye melumat vermak;
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6. Masuliyyat
Qebul olunmus is ve faaliyyat planina uydun olarag kompleks islerin hayata
kecirilmasins;
Universitet rehbarliyinin kafedra qarsisinda qoydugu masalalerin vaxtinda, keyfiyyatli
Vo operativ yerina yetiriimasing;
Bu vazife talimatinda ve emak mugavilesinde nazerds tutulan vezife ve funksiyalarin
vaxtinda yerina yetirilmasina va duzgun icra olunmasina;
Oz fealiyystinds daxili intizam gaydalarina, smayin mihafizasi, texniki tahlilkesizlik,
sanitariya, yangindan muhafize norma ve qaydalarina amal edilmasing;
is prosesinde formalasan tullantilarin gesidlenmasi ve idare olunmasi (izre telablere
riayat edilmasins;
Talimatda nazarde tutulmus vezife ve funksiyalarin yerine yetiriimasi ile bagli havale

edilmis vasitalorin - avadanligin, texnika ve ofis lavazimatinin gorunmasina.

Tolimatla tanis oldu:

(S.AA) (imza)
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